Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr DO.021.29.2016
Dyrektora MGOPS Wiecborku

z dnia 14 listopada 2016 r.

PROCEDURY

dotyczace finansowania dziatan zwigzanych z przeciwdziataniem alkoholizmowi,
przemocy i narkomanii, ktére muszg byé spdojne z zatoieniami Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii, dla podmiotéw innych niz wymienione w ustawie
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

1. Dziatania w ramach programow profilaktycznych muszg by¢ zwigzane
z przeciwdziataniem : alkoholizmowi, przemocy , narkomanii.

2. Warunkiem udzielenia dofinansowania do okreslonych dziatan jest ztozenie
w siedzibie Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wiecborku
(sekretariat | pietro) stosownego wniosku o dofinansowanie — Oferta na
realizacje zadania z zakresu przeciwdziatania alkoholizmowi, przemocy
i narkomanii (druk opracowany przez MGOPS) — Zatacznik Nr 1.

Ztozenie wniosku niezgodnego z zatgcznikiem nr 2 skutkowal bedzie

pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Oferent zostanie o tym powiadomiony
stosownym pismem.

3. Wnhnioski o dofinansowanie zadan w danym roku kalendarzowym nalezy sktadaé
w siedzibie Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wiecborku
(sekretariat | pietro) w terminie od 01 stycznia do 31 stycznia kazdego roku
do godz. 15%. Powyzszy zapis nie dotyczy Poradni Leczenia Uzaleznien
w  Wiecborku, ktéra wniosek o dofinansowanie dziatan wynikajacych
z ponadpodstawowych programdéw powinna ztozy¢ do 30 wrzesnia kazdego
roku.

4. Rozpatrywanie wnioskdw przez cztonkdw zespotu opiniujgcego nastgpi
niezwtocznie jednak nie pdzniej niz do ostatniego dnia lutego kazdego roku.
Istnieje mozliwos$é przedtuzenia tego terminu, jezeli wniosek wréci do Oferenta
celem uzupetnienia.

5. W przypadku nie rozdysponowania S$rodkéw na realizacje dziatan
profilaktycznych na podstawie ztozonych wnioskdw w terminie, o ktérym mowa
w pkt 3 tut. o$rodek zastrzega sobie prawo do ogtaszania kolejnych termindw
sktadania wnioskdw o dof. zadan profilaktycznych.

6. Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wiecborku ustala ostateczny
termin realizacji zadania na 30 listopada kazdego roku.

7. Gminna Komisja Rozwigzywania Problemoéow Alkoholowych w Wiecborku moze
podejmowaé wtasne inicjatywy z zakresu dziatan profilaktycznych takzie po



8.

10.

11.

12.

13.

14.

uptynieciu terminu, o ktéorym mowa w pkt 3 w sytuacji zdiagnozowania
potrzeby realizacji dziatan.

Finansowane bedg w szczegdlnosci zadania wynikajace z:

a) ogolnopolskich  programéw  profilaktycznych  (alkohol, przemoc,
narkomania) we wniosku nalezy wskaza¢ nazwe programu,

b) szkolnych programoéw profilaktycznych (w takiej sytuacji do wniosku
nalezy dotaczyc ta czes¢ szkolnego programu profilaktycznego, z ktérej
wynika realizacja podjetych przedsiewziec)

c) programoéw  profilaktycznych  (alkohol,  przemoc, narkomania)
opracowanych na rzecz danego podmiotu (do wniosku nalezy dotaczy¢
opracowany program),

d) statutéw, regulaminéw i innych dokumentéw okreslajgcych zadania
podmiotéw realizujagcych miedzy innymi zadania z przeciwdziatania
alkoholizmowi, przemocy, narkomanii (do wniosku nalezy dotaczy¢
stosowny dokument).

Osoby realizujgce program/zadanie s3 zobowigzane do posiadania uprawnien
do ich realizacji. Warunek zostanie spetniony jezeli do wniosku
o dofinansowanie zostanie dotgczone oswiadczenie osoby, ze jest uprawniona
do realizacji okreslonego zadania. Zastrzegamy sobie prawo sprawdzania
uprawnien oséb.

W przypadku programow/zadan ukierunkowanych na dzieci i miodziez
preferowane bedy te, ktdére zawierajg réwniez moduty zaje¢ dla rodzicéw.
Rekomenduje sie realizowanie dziatan profilaktyczno - edukacyjnych

we wspotpracy z rodzicami, aby wspiera¢ abstynencje dziecka i przygotowywac
je do podejmowania Swiadomych i odpowiedzialnych decyzji zwigzanych
z uzywaniem substancji psychoaktywnych.

Dziatania o charakterze jednorazowym, akcyjnym (np. konkursy, pogadanki
spektakle) mogg stanowi¢ jedynie uzupetnienie realizowanych programéw
profilaktycznych.

Realizacja pozalekcyjnych zajeé sportowych nie moze ogranicza¢ sie tylko
do zaje¢ sportowych stanowigcych jedyng i samodzielng strategie profilaktyczng,
powinny by¢ one integralnym elementem programu profilaktycznego i petnié
funkcje uzupetniajgcg w stosunku do innych dziatan profilaktycznych. Bardzo
wazne jest, aby obok elementéw rywalizacji wprowadzi¢ jak najwiecej
elementdw wspotpracy, zaangazowania catego zespotu, doceniania kazdego
cztonka grupy.

Podstawa finansowania dziatan profilaktycznych bedzie faktura wystawiona na
Gmine Wiecbork. Do faktury nalezy dotgczy¢ opis zakupu podpisany przez
osobe upowazniong do reprezentowania danego podmiotu.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku z Oferentem zostanie
podpisane Porozumienie, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik Nr 2.



15. Oferent zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z realizacji zadania,
ktorego wzér stanowi Zatacznik Nr 3.

16. Dyrektor MGOPS w Wiecborku powota Zespdét Opiniujgcy wnioski
o dofinansowanie zadan z zakresu przeciwdziatania alkoholizmowi, przemocy,
narkomanii.

17. Zespdt Opiniujagcy w trakcie rozpatrywania wnioskéw posiada uprawnienia
do weryfikacji kosztorysu i dokonywania jego poprawek, w sytuacji oczywistych
omytek rachunkowych (np. sumowanie tgcznych kosztéw, mnozenie ceny
jednostkowej z iloscig zakupionych produktéw).



Zatacznik Nr 1

OFERTA NA REALIZACIE ZADANIA Z ZAKRESU

PRZECIWDZIALANIA ALKOHOLIZMOWI, PRZEMOCY , NARKOMANII

( Wniosek o dofinansowanie)

Termin sktadania oferty uptywa 31 stycznia kazdego roku

OFERTA ( NAZWa POAMIOTU)...eciiteiieriiecteeietieetesisietere e etreeseteestaeesteaeesaesesaseeesssaessnsaessnses
dotyczaca realizacji zadania zwigzanego z przeciwdziataniem ... *
W roKU ..o, POU NAZWG 1viurieeeieeieiteiieseeeiesiesaesess s et et ssesteste e sesessasaesaesessaseaseste st stesessessassessesessansessansans ,

ktére jest zgodne z zatozeniami programy profilaktycznego (wpisaé nazwe programu)

Przewidywany termin realizacji zadania : data roZpOCzZECia.......ccevvverererereieieisrere et e vaer e
data ZakoNCZENIA ...veveeeeeeieiiece e
* wpisac wtasciwe: alkoholizmowi, narkomanii, przemocy

|I. Dane oferenta

4) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta lub oséb, ktérym zostaty

przekazane te uprawnienia (w takim przypadku do wniosku nalezy dotgczyé stosowne

upowaznienie)




5) osoba realizujgca zadanie (dotyczy to tylko pracownikéw danego podmiotu):

a) IMIE T NAZWISKO....evetieece sttt sttt ettt sttt st er e eee kwalifikacje (do oferty nalezy
dotaczy¢ oswiadczenie osoby, ze jest uprawniona do realizacji okreslonego zadania)

6) prelegent, wyktadowca, realizator (jesli program realizuje osoba z zewnatrz, podaé nazwe firmy,
adres, dane osoby, ktdéra bedzie realizowata zadanie)..........ccececeeeceececeieieree et

Il. Szczegbtowy zakres rzeczowy zadania

1. Diagnoza problemu, z ktdérej bedzie wynikata koniecznos¢ przeprowadzenia dziatan
profilaktycznych




2. Charakterystyka zadania (prosimy o bardzo szczegétowe opisanie dziatan profilaktycznych)




3. Opis grupy adresatow zadania, liczba osdb objetych zadaniem




4. Zaktadane cele realizacji zadania oraz sposdb ich realizacji




5. Miejsce realizacji zadania

11l. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania — kosztorys

L.p.

Rodzaj kosztow

Koszt
jednostkowy
(w zt)

llos¢

(np. liczba
godzin, ilos¢
sztuk)

taczny koszt

Whioskowana
kwota
dofinansowania




RAZEM




IV. Dodatkowe informacje

1. Oferent zobowigzuje sie do poinformowania tut. osrodka w formie pisemnej na 7 dni
kalendarzowych przed planowang realizacjq zadania o terminie i miejscu realizowanego zadania.
Nie dotyczy to sytuacji, kiedy we wniosku zostat podany doktadny termin i miejsce realizacji zadania i
nie ulegty one zmianie.

2. Oferent zobowigzuje sie do sporzadzenia sprawozdania z realizacji zadania w terminie 10 dni

kalendarzowych od zakoriczenia zadania.

3. Sprawozdanie, o ktdrym mowa w ust.2 powinno zawiera¢ w szczegélnosci:
a) nazwe oferenta

b) nazwe zadania/programu,

c) czasookres realizacji zadania/programu,

d) liczbe oséb objetych zadaniem/programem,

e) szczegdtowy opis wykonania poszczegdlinych dziatan,

f) opis osiggnietych celéw zadania/programu .

4. Nie ztozenie sprawozdania z realizacji zadania w wyznaczonym terminie skutkowa¢ bedzie brakiem
mozliwosci ubiegania sie o udzielenie dofinansowania zadan przez nastepnych 12 miesiecy liczac od
dnia, w ktérym uptynat ostateczny termin ztozenia sprawozdania.

5. Oferent oswiadcza, ze proponowane do realizacji zadanie w catosci zwigzane jest z dziatalnoscig
podmiotu.

6. Oferent oswiadcza, ze wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z
aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

7. Oferent zobowigzuje sie do podpisania Porozumienia.

podpis osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu



OCENA OFERTY

1. Ztozona oferta spetnia/ nie spetnia* wymogi formalne.
2. Ztozong oferte nalezy uzupetni¢ w zakresie:

3. Ztozona oferta zostata rozpatrzona pozytywnie/ negatywnie*
4. Uzasadnienie negatywnego rozpatrzenia oferty

5. Przyznana kwota na realizacje zadania w tgcznej wysokosCi .......ceeeveeveevecceiceccececene
Z przeznaczeniem na:

*niewtasciwe skreslié

Podpisy cztonkéw Komisji:



Zatacznik Nr 2

POROZUMIENIE (WZOR)

zawarte W dniu ...ceeevvccceeeee, , pomiedzy

gming Wiecbork — jednostka organizacyjng gminy: Miejsko — Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w Wiecborku, ul. Mickiewicza 22a, 89-410 Wiecbork, w imieniu ktdrej dziata:

1. Dyrektor Osrodka
2. przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego Osrodka

reprezentowanymMy/g PrZez ... e eereneseseseresessesesesensne ,
zwanym/a w dalszej czesci Oferentem
§1

1. Porozumienie dotyczy dofinansowania realizacji zadania z zakresu przeciwdziatania
.................. zgodnie ze ztozong ofertg w dniu ..c.eeeveeveeccecceee

§2
1. Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej przyznaje dofinansowanie na realizacje
zadania pPod NAZWG...cccoveerecreereenreervenenn, w facznej kwocie ......eieiinnn, (stownie:
........................................................................ )z przeznaczeniem na:

2. Oferent zobowigzuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérym mowa w §2 ust.1, zgodnie z
celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w niniejszym Porozumieniu.

3. Podstawg poniesienia kosztéw w ramach przyznanego dofinansowania bedzie faktura
wystawiona na Gmine Wiecbork ul. Mickiewicza 22, 89-410 Wiecbork, NIP 504 00 25 842 z
dopiskiem Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wiecborku. Do faktury nalezy
dofaczy¢ opis zakupu podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania danego
podmiotu.

4. Ptatnos¢ dokonywana bedzie przelewem.

5. Oferent zobowigzany jest do przestrzegania terminowosci dostarczenia faktury do siedziby
tut. osrodka (nalezy zwrdcié¢ uwage na zachowanie terminu ptatnosci).



§3
1. Oferent zobowigzuje sie do realizacji zdania zgodnie ze ztozong oferta.

2. W przypadku gdy Oferent nie wywigze sie z realizacji zadania zobowigzany bedzie
do zwrotu poniesionych przez MGOPS kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania.

3. Oferent zobowigzuje sie do wykonania sprawozdania z realizacji zadania.

4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 3 nalezy przekazaé do siedziby tut. osrodka
w terminie 10 dni kalendarzowych od zakoriczenia zadania.

5. Oferent zobowijzuje sie do poinformowania tut. osrodka w formie pisemnej na 7 dni
kalendarzowych przed planowang realizacjq zadania o terminie i miejscu realizowanego zadania.
Nie dotyczy to sytuacji, kiedy we wniosku zostat podany doktadny termin i miejsce realizacji zadania i
nie ulegty one zmianie.

6. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 3 powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) nazwe oferenta

b) nazwe zadania/programu,

c) czasookres realizacji zadania/programu,

d) liczbe oséb objetych zadaniem/programem,

e) szczegdtowy opis wykonania poszczegdlinych dziatan,

f) opis osiggnietych celéw zadania/programu .

7. Nie ztozenie sprawozdania z realizacji zadania w wyznaczonym terminie skutkowac¢ bedzie
brakiem mozliwosci ubiegania sie o udzielenie dofinansowania zadan przez nastepnych
12 miesiecy liczac od dnia, w ktérym uptynat ostateczny termin ztozenia sprawozdania.

§4
Porozumienie sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
podpis Dyrektora MGOPS podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Oferenta

podpis Gtoéwnego Ksiegowego Osrodka



Zatacznik Nr 3

Sprawozdanie z realizacji zadania (wzor)

3. Czasookres realizacji zadania:
(o 1= W 074 o Lo =T ol - [N OO OO TR TR
At ZAKOACZENIA 1.vviviiie ettt st sttt b et et et e aeaaeete st see st ben et et e ee e et eneane et et see e nenantas

4. Liczba o0s6b biorgcych udziat w przedsiewzieciu (z rozbiciem na liczbe dzieci, mtodziezy, rodzicéw,
nauczycieli i innych osdb biorgcych udziat w zadaniu)

5. Szczegdtowy opis wykonania poszczegdlnych dziatan







6. Opis osiggnietych rezultatéw

DF: | - LS (0T o USRS
Podpis osoby upowaznionej

S|




